UNIVERZITA J.E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

BAKALARSKA PRACE

Tento pokyn upfeshiuje a konkretizuje poZzadavky na zadani, zpracovani i obhajobu kvalifikaéni
prace pro studenty a studentky, ktefi bakalafskou nebo diplomovou praci zpracovavaji na
katedie KAPV FF UJEP. Dokument navazuje na hlavni vnitfni pfedpis FF UJEP k realizaci
kvalifika&ni prace na fakulté (viz Smérnice FF UJEP v Usti nad Labem &. 46/2020 - Pokyny
pro zadavani, vypracovavani a odevzdavani bakalaiskych a diplomovych praci).

1. Cil:

Bakalaiska prace ovéfuje, zda student ovlada zakladni odbornou terminologii, postupy i metody
studovaného oboru (archivnictvi, spisové sluzby, déjin spravy ¢&i jednotlivych pomocnych véd
historickych), tj. je schopen racionalni heuristiky pramenl a odborné literatury vzhledem k zadanému
tématu prace, elementarni kritiky pramenu, pokud jde o jejich autorstvi, dataci a mista vzniku, kritického
zhodnoceni odborného diskurzu a adekvatni interpretace takto ziskanych informaci. Pfi jeho pisemné
formulaci (sepsani) je patrné, Ze student ovlada rovnéz technickou a formalni ¢ast vytvareni odborného
textu, je schopen rozélenit praci na zakladni logické celky a naplnit je odpovidajicim obsahem a ovlada
zasady utvafeni odborného funkéniho stylu véetné odpovidajici urovné jazykové stranky.

2. Obsah prace a zasady zadani:

Z uvedeného vyplyva, ze zadani by mélo postihovat jeden, nebo nékolik malo dil€ich, zcela
konkrétnich témat, k jejichz interpretaci a zpracovani postacuje vyuziti jednoho pramene ¢&i nevelkého
souboru pramenu stejné povahy a dale kriticka analyza pfehledného a uceleného odborného diskurzu.

Kromé zpracovani zvoleného tématu, které ma souvislost s problematikou archivnictvi, spisové
sluzby, pomocnych véd historickych ¢€i déjin spravy, jsou mozné i vystupy v podobé kritické edice
pFislusného pramene ¢&i zhotoveni archivni pomucky (inventare ¢i katalogu se vSemi nalezitostmi véetné
dostate€né rozsahlého uvodu) doposud nezpracovaného archivniho souboru &i jeho ¢asti.

Studenti téma konzultuji s pfedpokladanym Skolitelem, nebo s vedoucim katedry, ktery jim
nasledné doporuc¢i vhodného &lena katedry, ktery by jejich praci vedl. Pro inspiraci Ize vyuzit nabidky
tematickych okruhi zvefejnénych na webovych strankach katedry
(http://ff.ujep.cz/kapv/studium/zaverecne-prace ), stejné jako Ize pfijit s vlastnim namétem, ktery bude
konzultovan s predpokladanym Skolitelem.

V zavislosti na zvoleném tématu je mozné pfipustit v tzv. obecné ¢asti textu i delSi kompilaéni
pasaze, v nichz vSak autor musi prokazat schopnost se samostatné a adekvatnim zpisobem vyporadat
s dosavadni literaturou a jejimi nazory. V tzv. specializované &asti by vSak student jiZ mél pracovat
s primarnimi prameny (rozlicné povahy, v zavislosti na povaze tématu) a ve svém vysledku by méla
zavéreCna prace prinést alespori nékteré nové zavéry, zjisténi &i informace, kterymi by obohatila
soucasny stav poznani.

Prace by mély byt pfednostné zadavany u ¢lend KAPV, avSak v zasadé je mozné i zadani u
nékterého z ¢lent KHI. V takovém pfipadé je ale nutné, aby se obsah prace orientoval na vySe uvedené
tematické celky a aby tak mél pfimou souvislost se studovanym oborem.

3. Metodika:
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Prace predpoklada pravidelnou konzultativni spolut¢ast vedouciho prace, student pravidelné
dostava stanovisko a pokyny ke zpracovani v€etné teoretickych a metodologickych vychodisek, jimiz se
jako doporuceni muze Fidit.

4. Pokyny pro zadani prace:

V souladu se smérnici FF (postup uveden v &l. 1/odst. 1) zadava student praci do IS Stag. Navod pro
zadani je dostupny na webové prezentaci FF UJEP (sekce STUDIUM - Bakalaiské a diplomové
prace): http://ff.ujep.cz/files/Studium/VSKP/Doplneni-navod-zadavani-praci.pdf

Zadani realizuje student spole€né& s budoucim vedoucim prace. Nezbytnou soucasti zadani jsou
nasledujici polozky, které se uvadéji v ramci Zasad pro vypracovani:
a. Struéna anotace prace (5-10 vét, v nichz bude uvedeno, ¢emu bude prace vénovéana a
jaké jsou jeji cile)
b. Pfredbézna osnova (vyjadfuje v nékolika bodech logické ¢lenéni tématu do vétSich kapitol
[Gvod a zavér se nedisluji])
c. Casovy harmonogram vzniku prace (¢asovy plan jednotlivych krokd, vedoucich k finalni
podobé kvalifikagni prace)
d. Literatura obsahuje vedle samotné literatury (vztazené k samotnému tématu prace, stejné
jako ke kontextualnimu vyvoji) hlavni archivni fondy a dalSi zdroje, s nimiz student hodla
pracovat.

4. Dulezité terminy:

Termin zadani musi byt v souladu s vySe uvedenou smérnici FF realizovan nejpozdéji jeden
kalendarni rok pfed odevzdanim prace. Obvyklou dobou vzniku zadani BP tak byva pfelom zimy a jara
druhého roéniku (tedy na zacatku letniho semestru). Sledujte aktualni harmonogram akademického roku.

5. Formalni nalezitosti bakalarské prace:

1. Minimalni rozsah vlastniho textu bakalarské prace je v souladu se smérnici FF stanoven
na 40 normostran (jedna normostrana 30 fadkd po 60 znacich (tj. 1 800 znaku), tj. celkem 72
000 znakt v pocitacové sazbé) — do tohoto rozsahu se pocita i text edice, ktery je soucasti
prace, stejné jako inventarni seznam (¢i jina archivni pomucka, kterou student v ramci BP
zpracovava)

Pismo Times New Roman: 12 bodu vlastni text; poznamky pod ¢arou 10 bodu; fadkovani 1,5; zarovnani
do bloku

2. Student je povinen v adekvatnim rozsahu svou praci konzultovat s jejim vedoucim (pro kontrolu
této €innosti slouzi formular nachazejici se v Pfiloze 1; na jeho zakladé jsou udélovany zapodty tam
uvedenych pfedmétd, které bezprostfedné souviseji s pfipravou bakalarské prace).

3. Struktura prace, jeji komponenty i rozsah je stanoven smérnici FF (Cl. 2). Nalezitosti prace by obecné
mély odpovidat narokim na odborny text (viz vySe doporucena literatura), jeji povinné soucasti by dale
mély byt:

a. Titulni strana, prohlaseni, original zadani BP/DP podepsany vedoucim katedry,
abstrakt, kliCova slova, obsah (dle smérnice FF)

b. Uvod: V této &asti prace je vhodné struéné charakterizovat vlastni téma prace (eventualné
motivaci jeho vybéru), Ize dale struéné uvést dosavadni stav feSené problematiky (pfipadné
uvedeni hlavnich praci k danému tématu vcetné jejich struéné reflexe). Vhodné je dale
uvést hypotézu &i poloZit srozumitelné badatelské otazky, k nimz se pozornost autora pfi
zpracovani problematiky zaméfi. Dale je mozné predstavit ¢lenéni prace a oduvodnit je.
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c. Vlastni text je ¢lenén na kapitoly dle tematické, chronologické ¢&i jiné logické posloupnosti.
Integralni soucasti textu mohou byt obrazky i dalsi grafické prvky (grafy, mapy, tabulkové
prehledy apod.). Ty by ovS§em mély Uzce souviset s konkrétnim textem a nazorné jej
doplriovat (ilustrovat) ¢i  konkrétni prezentované skutecnosti vysvétlovat. Naopak text k
nim muze odkazovat. Grafické prvky bez této pfimé souvislosti (napf. ukazkové kopie
pouzitych pramenu, obecnéjsi tabulkové prehledy apod.) by mély byt zafazeny do ,Pfiloh®
na zaver prace.

d. Zavér by mél pfinést pfehledné shrnuti vysledkd prace, zhodnoceni jejich vyznamu a zafazeni
do dosavadni urovné poznani dané problematiky (komparace). Autor zde muze praci
zhodnotit z hlediska jejiho pfinosu a poukazat zejména na nové skutecnosti, k nimz dospél.
Soucasti zavéru muze byt rovnéz struéné naznaceni moznych zplsobl pokracovani pfi
feSeni dané problematiky.

e. Prameny a literatura: Nejprve je vhodné zaradit seznam pramenu s rozdélenim na prameny
vydané a nevydané (rovnéz napf. ¢asopisy, noviny, filmova dila apod.). Po vyétu pramenl
by mél nasledovat Uplny prehled vyuzité literatury (zplsob konkrétni citace uveden nize).

f. Seznam pouzitych zkratek (€asopisy, prameny apod.). Zkratky je vhodné Fadit abecedné.

g. Prilohy: Na zavér Ize zafadit dalSi pfilohy (ukazky pramend, obrazky souvisejici s tématem
prace, vysledky zpracovani - tabulky, grafy atd.). Pfed pfilohami je vhodné zaradit ,Pfehled
pfiloh®. Stranky s pfilohami se necisluji.

h. Poznamkovy aparat, citace prament a literatury: Soucasti kvalifikacni prace musi byt
odpovidajici poznamkovy aparat, tj. pfesné a smyslupiné odkazy na literaturu a vyuzité
prameny, popfipadé konkretizace a doplnéni hlavniho textu. Poznamky musi byt umistény
pod €arou na dané strance (vyuZijte automatickou funkci vkladani poznamek). Pfi jejich
formalnim utvaFeni pouzivaji studenti uzus Ceského &asopisu historického:

archivni prameny:

Néarodni archiv Praha (dale jako NA), Archiv Ceské Koruny (dale jako ACK), sign./&. 526.

Statni oblasti archiv Litoméfice — Statni okresni archiv Louny, Archiv mésta Louny (dale jako AM
Louny), sign. | C 5, fol. 50v.

Narodni archiv (dale jako NA), Ministerstvo hospodarstvi a prace — dodatky Il., inv. €. 70, kart. 20

monografie:
Josef PEKAR, Bilé hora. Jeji ptiginy a nésledky, Praha 1921, s. 19.

lvan HLAVACEK - Jaroslav KASPAR — Rostislav NOVY, Vademecum pomocnych véd
historickych, Praha 19973 [Cislo tfi odkazuje na vydani], s. 250.

pramenné edice:

Codex diplomaticus Silesiae IX. Urkunden der Stadt Brieg, hrsg. von Colmar GRUNHAGEN,
Breslau 1870.

Summa cancellariae (Cancellaria Caroli IV.). FormularF kralovské kancelare ¢eské XIV. stoleti,
ed. Ferdinand TADRA, Praha 1895.

David CRANZ, Historie der béhmischen Emigration. Eine historisch-kritische Edition (=
Jabloniana, Bd. 4), hrsg. von Matthias NOLLER, Wiesbaden 2013.

¢lanek ve sborniku:

Kamil BOLDAN, K pisarské ¢innosti biskupce Jana Filipce, in: Marta Hradilova Andrea Jelinkova
— Lenka Vesela (eds.), Paralelni existence. Rukopisy a tisky v ¢eskych zemich raného novovéku
(Knizni kultura 2), Praha 2020, s. 201-214.
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Clanek v ¢asopise:

Josef ZEMLICKA, Knize a krél v soufadnicich pfemyslovského véku, Cesky &asopis historicky
114, 2016, s. 7-31.

Renata DYNESOVA, Elektronické skartacni fizeni na pfikladu praxe mésta Chvaletice, Sbornik
archivnich praci 70/1, 2020, s. 70-125.

internetovy zdroj:

Pokyn feditele odboru archivni spravy MV, kterym se specifikuji podklady pro rozhodnuti o
akreditaci nebo pro prokazani spinéni podminek stanovenych v § 61 zakona €. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a  spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonlG: [on-line]
https://lwww.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx (dostupné 20. inora 2021)

pfi opakovani pouzit zkracené citace:
J. PEKAR, Bil4 hora, s. 50.
J. ZEMLICKA, Knize a krél, s. 10.

U znamych C€asopiseckych fad i pramennych edic je mozno pouzivat zavedené zkratky (jejich
seznam ale musi byt uveden v zavéru prace).


https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx
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KATEDRA ARCHIVNICTVIi A POMOCNYCH VED HISTORICKYCH FF UJEP

Priloha ¢. 1

HODNOCENI POSTUPU ZPRACOVANI
BAKLARSKE PRACE (Navrh udéleni zapoétu)

Navrh k udéleni zapoctl z pfedmétu (oznacte):
1 KHI/K423 — Priprava na SZZ a obhajobu BP
1 KHI/K426 — Seminar k bakalarské praci

1 KAPV/KBA54 — Seminar k bakalarské praci
[0 KHI/KBA61 — Bakalarska prace

PFijmeni, Jméno Studenta: ...ccvceiiiiiiiieii v rce e e e

0] 2] (8T o |-

Vedouci bakalaiské
prace:

Doporuéeni:
(Doporuéuji/nedoporuéuji udéleni
zapoctu)

Predpokladany termin
odevzdani:

Komentar:

V pfipadé potfeby Ize doplnit
SirSi  vysvétleni k rozsahu
konzultaci, arovni

zpracovani aj.)

Datum: Podpis vedouciho prace:




