UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

Smérnice FF UJEP ¢€. 37/2016

ZVEREJNOVANI DOKUMENTU
NA UREDNICH DESKACH FF UJEP

Cl 1
Obecna ustanoveni

1. Tato smérnice je vydavana dékankou FF UJEP za ucelem konkretizace Udaji a povinnosti
uvedenych ve Smérnici rektora UJEP ¢&. 6/2016 — Zasady pro zvefejiovani dokumentl na
Ufednich deskach a ve vefejné ¢asti internetovych stranek UJEP a zvefejhiovani udaju.

2. Za ucelem naplnéni této povinnosti zfizuje dékanka FF UJEP v sidle FF UJEP,
Pasteurova 13, Usti nad Labem Ufedni desky, které jsou fyzicky umistény na studijnim
oddéleni a dale pak na dékanatu FF UJEP.

3. Obsah ufednich desek FF UJEP se zvefejiiuje rovnéz i zpisobem umozniujicim dalkovy
pFistup prostfednictvim http://ff.ujep.cz/index.php/ff/dokumenty/uredni-deska (dale jen
elektronick& Ufedni deska).

CL. 1l
Dokumenty vyv éSované na U fednich deskach FF UJEP

1. UFedni deska studijniho oddéleni obsahuje nasledujici dokumenty a tdaje:
e |hatu pro podani pfihlaSek ke studiu a zplsob jejich podavani pisemnou nebo
elektronickou formou;
» rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti ke studiu uchazece, jehoz pobyt neni znam;
* rozhodnuti, kterd nebylo mozné dorucit do vlastnich rukou studenta fakulty Ci
uchazede o studium na fakulté;
* nejvySsi pocet studentu pfijimanych ke studiu.

2. Ufedni deska umisténa na dékanatu FF UJEP obsahuje nasledujici dokumenty a Gdaje:
» kritéria pro habilitacni Fizeni a Fizeni ke jmenovani profesorem;
» nalezitosti pfihladky k rigor6znimu Fizeni, vysi a formu placeni poplatku za rigorozni
fizeni a Uhrady téch nakladu;
* Udaje o zahdjeni habilitanich fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem a terminy
pFisluSnych vefejnych zasedani védeckych rad; udaje o ukon&eni téchto fizeni;
» vypsani vybérovych fizeni na obsazeni mist akademickych pracovniku.

3. Na elektronické ufedni desce FF UJEP jsou vyvéSovany nasledujici dokumenty a udaje:
* Udaje uvedené v ¢lanku Il — bod 1 a 2 této smérnice a dale
» podminky pfijeti ke studiu podle ustanoveni § 49 odstavct 1 a 3 zdkona o vysokych
Skolach, termin a zplUsob ovéfovani jejich splnéni, a pokud je soucasti ovéfovani
pozadavek pfijimaci zkouSky, také formu a ramcovy obsah zkousky a kritéria pro jeji
vyhodnoceni.



4. Odkaz na ufedni desky FF UJEP bude umistén na viditelném misté pfi vstupu do budovy

AiB.

Cl.
Osoby odpov édné za provoz U Fednich desek FF UJEP

1. dékanka FF UJEP povétuje tyto osoby zodpovédné za provoz ufednich desek FF UJEP:

odpovédnou osobou za provoz Ufedni desky FF UJEP umisténé v prostorach
dékanatu je v pfipadé informaci tykajici se oddéleni pro védu a zahranici vedouci
tohoto oddéleni; osobou odpovédnou za aktualizaci obecné platnych nafizeni a
vyhlaSek pak asistentka dékanky FF UJEP;

odpovédnou osobou za provoz ufedni desky FF UJEP umisténé fyzicky na studijnim
oddéleni je vedouci studijniho oddéleni FF;

odpovédnou osobou za provoz elektronické Ufedni desky FF UJEP je webmaster FF
stim, Ze odpovédnost za oddani dokumentll zde uvefejnénych maji vedouci
jednotlivych pracovist, kde uvefejiiovany dokument vznikl.

Cl. Iv
Zverejnovani dalSich udaj G o FF UJEP

1. Jedna se o udaje resp. informace podle ustanoveni § 5 odstavce 1 zdkona o svobodném
pfistupu k informacim, které jsou zverejhovany v sidle FF UJEP, sekretariatu dékanky,
budova A, 3. p. Jedna se zejména o nésledujici informace:

ddvod a zpUsob zaloZeni FF UJEP, vEetné podminek a principl, za kterych provozuje
svoji ¢innost,

popis organizacni struktury, misto a zplsob, jak ziskat informace podle odstavce 1
tohoto ¢lanku, kde lze podat Z&dost €i stiznost, predlozit navrh, podnét &i jiné
doZzadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob,

misto, Ihdtu a zpusob, kde Ize podat opravny prostfedek proti rozhodnutim vydanym
dékankou FF o pravech a povinnostech osob, a to vCetné vyslovného uvedeni
poZadavkd, které jsou v této souvislosti kladeny na Zadatele, jakoZ i popis postupl a
pravidel, kterd je tfeba dodrZovat pfi téchto €innostech, a oznaceni prislusného
formulare a zpGsob a misto, kde Ize takovy formular ziskat.

postup, ktery musi FF dodrZovat pfi vyfizovani vSech Zadosti, navrhl i jinych
dozadani ob&an, a to véetné pfislusnych Ihut, které je tfeba dodrzZovat,

na jednotlivych fakultach jedna a rozhoduje, které stanovuji pravo Zadat informace a
povinnost poskytovat informace a které upravuji dalSi prava ob&ani ve vztahu
k povinnému subjektu, a to v€etné informace, kde a kdy jsou tyto pfedpisy poskytnuty
k nahlédnuti,

sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

vyro¢ni zpravu za predchézejici kalendafni rok o c&innosti v oblasti poskytovani
informaci,

vyhradni licence poskytnuté pfi poskytovani informaci podle § 14 odstavce 4 zakona
0 svobodném pfistupu k informacim,

rozhodnuti nadfizeného orgadnu o vySi Uhrad vydana podle 8 16a odst. 7 zdkona o
svobodném pristupu k informacim,

adresu elektronické podatelny.

2. Za podavani informaci dle odst. 1 tohoto ¢lanku je odpovédné tajemnice FF.



3. Vramci ufednich hodin (kazdé uatery 8.00 — 15.00 hod.) bude na dékanatu FF UJEP
zpfistupnéno nasleduijici:
* vnitini pfedpisy vydavané v rdmci jejich pasobnosti,
* seznamy hlavnich dokumentl, zejména koncepcni, strategické a programove
povahy, které mohou byt poskytnuty podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim v&etné pfipadnych navrhu licenénich smluv podle § 14a, a to tak, aby
do nich mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii.

4. V pfipadé poskytnuti informace Zadateli musi byt informace soucasné zvefejnény
zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup.

Cl.v
Zaveéreéna ustanoveni

1. Kontrolou plnéné této Smérnice povéruji tajemnici fakulty.
2. Tato Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2016

V Usti nad Labem dne 31. 8. 2016

doc. PhDr. Michaela Hrubd, Ph.D.
dékanka FF UJEP

Zpracovala:
Ing. Terezie Tahalova



