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1. Organizace elektronického p Fedzapisu

e Zapis predmétl prostfednictvim elektronické pfihlasSky (elektronicky pfedzapis) je povinnosti
studenta. VSechny predméty, které ma student elektronicky zapsané, musi mit téz
zaznamenany v indexu.

» Elektronicky predzapis je mozny pres internet, tj. prostfednictvim webového rozhrani
s pfistupem na adrese http://stag.ujep.cz/.

e Elektronicky pfedzapis je na FF organizovdn po semestrech a probihd vterminech
stanovenych harmonogramem FF. Pro zimni i letni semestr je vzdy s predstihem aktualné
zverejnén diléi samostatny harmonogram, ktery zajiStuje postupny vstup studentd do
informacniho systému. Pfednost maji studenti ve vysSich rocich studia. Elektronicky pfedzapis
je nutné provést nejpozdéji do koncového data uvefejnéného ve aktualnim harmonogramu
akademického roku.

* U rozvrhovych akci s ¢asoprostorovymi Udaji je student povinen se zapsat na akci, kterd je
ur€ena pro jeho studijni skupinu (krouZek). Pokud tak neucini, bude mu pfihlaSka do pfedmétu
zruSena.

2. Opravy elektronického p Fedzapisu, dodate €né zapsani a odepisovani p Ffedméta
e O opravu, dodate¢né zapsani ¢i odepsani jiz zapsaného predmétu mimo obdobi pfedzapisu
Zzada student prostfednictvim standardni z&dosti. Soucasti Zadosti by mélo byt jasné a
srozumitelné zduvodnéni pozadavku a vy€et pfedmétd, o jejichz odepsani student/ka v daném
akademickém roce jiz pozadal/a. Opravy ¢i odepséani daného pfedmétu doporucuje vyucujici
¢i garant pfedmétu (podpis a datum do Zadosti studenta o zménu) a schvaluje vedouci
katedry. Koneéné rozhodnuti udéluje prodékan pro studium.

3. Spoleéné pokyny (typ p fedmétu ve studijnim planu)

» Pfedméty, které jsou ve studijnim planu studenta uvedeny jako povinné, musi mit student
zapsany se statutem A.

» Pfedméty, které jsou ve studijnim planu studenta uvedeny jako povinné volitelné, musi mit
student zapsany se statutem B (tyka se i predmétu Cizi jazyk, je- li u né) mozné volba).

» Pokud si student vybere pfedmeét, ktery v jeho studijnim planu neni, mize mit tento pfedmét
zapsén jako vybérovy i se statutem C.

4. Pokyny pro studenty, kte Fi se zapisuji do p fedmétli na jiné kated e €i v jiném studijnim oboru
(zejm. uznani p fedmétu jako PVK)

» Pfedméty zapsané na jiné katedfe jsou obvykle zapsany se statutem C a jejich absolvovani
neni zapocitavano ke studiu oboru.



Chce-li student takovy predmét zapocitat ke studovanému oboru jako prfedmét povinné
volitelny, musi doloZit souhlas vedouciho katedry (na Zadost o uznani pfredmétu).

5. Pokyny pro studenty, kte Fi si pFfedmét zapisuji podruhé

Student je povinen si tento pfedmét zapsat elektronicky a do indexu stejné, jako kdyz si
prfedmét zapisoval poprvé.

O podminkach uUspésného absolvovani pfedmétu se student informuje hned na zacatku
semestru, ve kterém je vyuka zafazena. V Zzadném pfipadé neplati, ze zapocet ziskany pred
rokem, je automaticky uznan a student muaze jit rovnou ke zkouSce.

6. Pokyny pro studenty, kte i budou Zadat o uznani p fedmétu ze svého p fedchoziho studia

Tito studenti si pfedméty, o jejichz uznani budou zadat, elektronicky nepfedzapisuiji.

S Z&dosti 0 uznani pfedmétll se obraceji na pfislusné katedry. Uznani pfedmétu doporucuje
pedagog, ktery pfedmét na prislusné katedre vyucuje Ci garantuje (doporuceni provadi svym
podpisem a datem uznanim na Zzadost studenta). Uznani poté schvaluje vedouci katedry.

Po pfipadném uznéni a potvrzeni_na predloZzenou Zadost a zapsani uznanych pfedméti do
indexu se dostavi s obéma doklady na studijni oddéleni, kde jim budou pfedméty i s uznanymi
vysledky elektronicky zapsany (jiz mimo rozvrhovou akci). Zapis predmétd do indexu zajisti
vedouci katedry €i jim povéfena osoba.

V pfipadé neuznani pfedmétlt katedrou pozada student o dodate¢ny elektronicky pfedzapis
téchto pfedmétu studijni oddéleni.

Nalezitosti uznani a elektronického predzéapisu pfedmétu je takovy student povinen uzavrit ve
Ihité 1 mésice od skonceni elektronického predzapisu na dany semestr.

7. Pokyn pro studenty, kte Fi absolvovali €ast studia v zahrani ¢&i (v rdmci programu Erasmus,

Socrates)

Uznavéani pfedmétt ziskanych vramci studia na zahraniéni univerzité se Fidi Smérnici
rektorky UJEP - 2/2009 - k mezinarodni mobilité studentt UJEP a déale Pfikazem rektora €.
2/2011 ke Smérnici rektorky €. 6/2009 k mezinarodni mobilité studentu.
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