Filozoficka fakulta Univerzity Jana Evangelisty Pukyné v Usti nad Labem

Smérnice FF UJEP Usti nad Laben¥. 15/2008

Pravidla a zasady pro praci s informa&nimi a komunikaénimi
technologiemi zavazna pro zastnance FF

Uvodni ustanoveni

Tato snm¥rnice stanovuje pravidla a zasady pro praci sm&nimi a
komunikanimi technologiemi na FF UJEP v Usti nad Labem &dein zajisni
legalnosti SW pouZivaného na pracovisti.

1. Pravidla nakupu nového HW a SW

1.1 Kazdy zaréstnanec fakulty je vzdy povinertgulat na sekretariatiplusné katedry
veSkeré doklady souvisejici stfrenim jakéhokoliv HW a SW.

1.2 Sekretariat katedry zkontroluje, Ze veSkerwearie, a to i dodavany s PC (v €en
PC), je uveden na fakua dodacim listu. Zaroieichova kopie faktur a dodacich
listi veSkerého zakoupeného softwaru. Na fakturach bymestena
osoba, pro kterou byl softwarerfaen \etng jeho umistni.

1.3 DalSi kopie budetpdana pro zadani udap legalnim softwaru pracovnikovi
zodpo¥dnému na FF za zadavaniormaci do programu Spravce IT.

1.4 Kopie faktur softwaru budou archivovany pacetiobu jeho uzivani.
2. Pravidla pro praci s ICT
Pctitate budou zkontrolovany programem pro kontrolu HWVe. 0 provedeni

kontroly a seznameni pracovnika se &jigtn stavem nainstalovaného SW, ktery
ma na svém PC, pracovnik pode$avidla a zasady pro praci s inforraimi a



komunikanimi technologiemi zavazné pro z&mance FF UJERjsou gilohou
smernice)

3. Zavére¢na ustanoveni
3.1 Kontrola dodrzovani téeto&mice gislusi prodkanovi pro rozvoj a informatizaci

FF UJEP, ktery je zard@jenenovan fakultnim administratorem aplikace Speavc

3.2 Tato smrnice nabyva &innosti dne 1. 9.2008

PhDr. Michaela Hruba, Ph.D.
cdkanka FF UJEP



Priloha

Pravidla a zasady pro praci s komunik&nimi technologiemi zavazné po zagstnance FF

UJEP

Informani a komunikani technologii (ICT) se rozumi veSkera vyptni technika,
pocitacové programy, ethernet arzzeni do ®j piipojena, internet, elektronicka posta atd.,
které jsou sotasti inform&niho systému FF UJEP v Usti nad Labem.

Pro zandstnance a pracovniky ve sluzebnim a jiném ganfdale jen uzivatel) platifppraci
s ICT nasledujici pravidla:

1.

Uzivatel uzivd vypeetni techniku (dale VT), jejiz konfigurace je uvede
v evidergnim listu (listy vygenerované programem Spravce, Ipjebira plnou
zodpowdnost za fedany a pevzaty instalovany software.

Na svém pracovisti je uzivatel povinen nakladat zgo@ vyhradé se softwarem
uvedenym v evideimim listu a pouze v souladu s podminkami lisgho ujednani.
Veskeré ICT nmize pouzivat pouze k pini svych pracovnich povinnosti a v souladu
s (telem, ke kterému byly teny.

Uzivatel smi instalovat pouze legalni software aizdeat ho v souladu s licénim
ujednanim. Jakoukoliv instalaci komietho softwaru je povinen nahlasit spravci
systému a zarovieje povinen prokazat jeho legalni nabyti (faktuniadoklady,
instal&ni disky atd.).

UzZivatel nesmi poruSovat Zadnym ugpbem autorska prava licen podminky
(zejména stahovanin, dalSim nelegalnim f&nim materidl na internetu).

UzZivatel nesmi pouzivati poskytovat jinym uzivatéim, jakékoliv neoprawiné
ziskané kkde, dekodéryi jiné technické prosedky slouZzici k zajighi informani
bezpeénosti a ochratpatitacovych progran.

UZivatel nesmi odstranit jakékoliv informace, o ¢i zafizeni identifikujici
nositelec¢i vykonavatele autorskych prav k@t@acovym prograndim, autoraci jinou
opravrénou osobu.

UZivatel nesmi vytviet nebo pozmmovat data s cilem ovlivnit (mast) kontrolu
opravrénosti pouZiti psitatovych progran.

Jakeékoliv zavadyi poruchy musi uzivatel hlasit spravci systému nebdizenému,
Ci povéiené 0sob.

VUstinad Labem dne ..........coo. e,

Podpis zatstnance



