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EU hleda odborniky v oblasti archivnictvi / spravy
dokumentd

Organy EU hledaji motivované administratory a asistenty s odbornymi znalostmi a odbornou praxi
v oblasti spravy dokumentd, archivl a informaci.

Jako administrator budete povéren vypracovanim, provadénim a monitorovanim opatreni a strategif
v oblasti spravy dokumentd, archiv(l a informaci. Zaroven budete odpovédny za vyhledani informaci,
jejich prijem a ukladani, digitalni uchovavani, za spravu obsahu a ziskavani informaci. V ramci Vasich
Ukoll muZete vést tym, jakoZ i poskytovat poradenstvi a $koleni pro zaméstnance. Budete zajistovat,
aby orgdny spravovaly své archivy, informace a dokumenty v souladu s pfisluSnym pravnim ramcem,
véetné predpisl v oblasti divérnosti, pfistupu k dokumentim a ochrany udaju.

Jako asistent budete podporovat spravu dokumentd, archivi a informaci a pomahat pfi vyvijeni a
pouzivani specialnich systém( IT. Vase naplin prace muiZe zahrnovat sbér, tfidéni a registraci,
klasifikaci a uchovavani dokument(, jakoZ i pomoc koleglim i internim a externim zakaznikim pfi
hledani a ziskavani informaci a dokumentd.

Abyste se mohl uchazet o pozici administratora, musite mit vysokoskolské vzdélani v délce nejméné 3
let. Diplom musi zahrnovat nejméné 2 roky studia nebo odborné pfipravy v oboru archivnictvi,
spravy informaci / spravy znalosti nebo spravy dokumentd, nebo byt doprovazen diplomem v oboru
archivnictvi, spravy informaci / spravy znalosti nebo spravy dokumentd. Kromé toho musite mit
minimalné 3 roky odborné praxe relevantni pro prislusSnou napln préace.

O pozici asistenta se miZete uchazet, pokud mate postsekundarni diplom z dané oblasti, po jehoz
ziskani jste absolvoval minimalné 3 roky relevantni odborné praxe. Pfihlasit se také mdzZete, pokud
mate diplom, jeZ Vas opraviuje k postsekundarnimu vzdélani, nebo jste absolvoval odborné vzdélani
(podrobnosti viz ozndmeni o vybérovém fizeni) a v obou pfipadech jste ndsledné ziskal minimalné 6
let odborné praxe relevantni pro Vasi napln prace.

Obé pozice vyzaduji dikladnou znalost jednoho z24 Gfednich jazykd EU a uspokojivou znalost
anglictiny nebo francouzstiny.

EU jakoZto zaméstnavatel nabizi profesionalni prostifedi s obrovskym mnoiZstvim pfrileZitosti ke
vzdélavani, prohlubovani dovednosti a rozvoji kariéry. Respekt ke kulturni rozmanitosti a prosazovani
rovnych pfilezitosti pfitom patfi k zdkladnim principllm EU. Stanete se soucdsti rGznorodych
multikulturnich a mezinarodnich tym( a Vase prace bude pozitivné ovliviiovat Zivot 500 milionu
obcand EU a mnoha dalsich.

Prihlasku muZete podat od 13. cervence do 16. fijna 2018 do 12:00 hodin (poledne
stfedoevropského ¢asu). Vice informaci naleznete na strankach archivists.eu-careers.eu.

Odkazy: EPSO/AD/362/18, EPSO/AST/145/18

EU Careers muUzete sledovat na Facebooku, Twitteru, LinkedIn, YouTube and Instagramu
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